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Procedure formatie en groepsindeling

1. Op grond van de toewijzing van de middelen van het ministerie van onderwijs stellen

het schoolteam en de directie in maart het aantal te vormen groepen vast.

2. Het aantal te vormen groepen en het formatieplan wordt in mei ter advies en ter
instemming aan de medezeggenschapsraad voorgelegd. In de maanden april/mei besteedt het
schoolteam enige weken aan de verdeling van de leerlingen over de verschillende groepen.

3. De indeling geschiedt aan de hand van de volgende gelijkwaardige punten: a. de aantallen
leerlingen; de groepen moeten even groot zijn met een evenredige verdeling van het aantal
jongens en meisjes b. het leerlingvolgsysteem; de groepen dienen wat betreft de leerprestaties
en sociaal-emotionele ontwikkelingen van de leerlingen evenwichtig ingedeeld te worden. 4.
De intern begeleiders maken een indelingsvoorstel aan de hand van het voorstel van de
leerkrachten. Dit voorstel wordt ter goedkeuring voorgelegd aan de leerkrachten en directie.
Daarna gaat het voorstel met of zonder wijzigingsvoorstellen terug naar de intern begeleiders.
5. Vier weken voor de zomervakantie stelt het schoolteam de indeling vast.

6. Onmiddellijk daarna wordt de groepsindeling op papier gepubliceerd. Hierbij wordt ook,
voor zover mogelijk, de formatie en plaatsing van leerkrachten aan de ouders bekend
gemaakt.

7. Tot een week na publicatie kunnen ouders mondeling toelichting vragen over de
groepsindeling bij de leerkracht van hun kind.

8. Wanneer ouders bezwaar willen aantekenen kunnen zij dit schriftelijk bij de directie
indienen. Geen reden van bezwaar zijn; vriendschap, leerkracht, locatie voorkeur, haal en
breng problemen.

9. De directie zal samen met de intern begeleider ouders uitnodigen voor een gesprek om
hun vragen en opmerkingen te bespreken.

10. De directie is bevoegd de indeling alsnog te wijzigen wanneer daar gegronde reden

voor zijn. Aangezien het gehele schoolteam medeverantwoordelijk is voor de verdeling van
de leerlingen, dient de directie zo‘n wijziging met goede argumenten aan het schoolteam te
verantwoorden.
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